附件一
衡阳市事业单位公开招聘人员报名表

应聘单位:                      应聘岗位:                 报名序号:

	姓  名
	
	性  别
	
	民  族
	
	相片

	出生年月
	
	政治面貌
	
	学历学位
	
	

	毕业院校
	
	所学专业
	
	

	职称、执（职）业资格
	
	取得时间
	
	

	户籍所在地
	
	婚姻状况
	
	档案保管
单位
	
	

	身份证号
	
	有何特长
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	联系电话
	
	E-mail
	

	简历
	

	与应聘岗位相关的实践经历或取得的成绩
	

	应聘人员承诺
	本人承诺所提供的材料真实有效，符合应聘岗位所需的资格条件。如有弄虚作假，承诺自动放弃考试和聘用资格。

应聘人签名:

年  月  日
	资格审查意见
	经审查，符合应聘资格条件。

审查人员签名:      招聘单位（章）

年   月   日

	备注
	


说明:1:报名序号由招聘单位填写；2、考生必须如实填写上述内容，如填写虚假信息者，取消考试或聘用资格；3、经审查符合笔试资格条件后，此表由招聘单位留存，并由考生现场登记确认；4、考生需准备1寸彩色登记照片3张，照片背面请写上自己的姓名；5、如有其他学术成果或课题及需要说明的情况可另附。

	附件二

	2016年衡阳市住房和城乡建设局局属事业单位公开招聘工作人员职位表

	单位名称
	招聘岗位
	岗位简介
	招聘计划数
	相关工作年限要求
	最低学历（学位）要求
	最高年龄要求
	专业要求
	职业资格证书要求
	备注

	衡阳市建设工程质量监督站
	监督科科员
	从事建设工程质量监督工作
	3
	3年及以上
	本科
	35岁（1981年1月1日后出生）
	土木工程、道路桥梁与渡河工程、结构工程、市政工程
	否
	大部分时间在野外作业，需经常攀爬脚手架等，适合男性

	衡阳市城建档案馆
	信息管理科科员
	从事电子信息系统管理
	1
	2年及以上
	本科
	30岁（1986年1月1日后出生）
	计算机类
	否
	

	衡阳市城市建设综合开发管理办公室
	办公室科员
	从事文字综合工作
	1
	2年及以上
	本科
	35岁（1981年1月1日后出生）
	中国语言文学类或新闻学
	否
	需经常加班，适合男性

	衡阳市城市建设综合开发管理办公室
	信息室科员
	从事财会及信息工作
	1
	2年及以上
	本科
	35岁（1981年1月1日后出生）
	经济财务类
	具有财会执业资格证书
	

	衡阳市住房保障办公室
	科员
	从事财务工作
	1
	2年及以上
	本科
	30岁（1986年1月1日后出生）
	经济学类
	具有财会执业资格证书
	

	衡阳市住房保障办公室
	科员
	从事执法监督、信访接待相关工作
	1
	2年及以上
	本科
	35岁（1981年1月1日后出生）
	法学类
	否
	需经常处理突发事件，适合男性

	注：工作年限计算截止到2016年4月1日。


附件三

衡阳市城建档案馆（处）简介

衡阳市城建档案馆经市委、市政府批准，于1981年8月11日正式建立。1995年6月23日成立城建档案管理处。1995年10月加挂衡阳市建设系统信息中心牌子。

一、机构设置。衡阳市城建档案馆（处）是市人民政府直属的科学技术事业单位，体制为处、馆合一，一套人马，两块牌子。1981年至2001年归口市建委管理，2003年4月机构改革后，归口市建设局，档案业务工作接受市档案局的监督、指导。

市城建档案馆为全额拨款事业单位，定编为18人，现有干部职工17人，空编1个。现为国家一级城建档案馆，市三星级文明单位。

二、主要职能。负责衡阳市（五县、二市、一区）城建档案工作管理，研究制定衡阳市城建档案事业发展规划，并督促实施；受市建设行政主管部门委托，开展城建档案执法、检查指导全市城建档案业务，负责城建档案工作人员培训，接受和管理全市城建档案资料，负责城建档案信息利用和咨询服务，编辑出版有关城建档案信息，负责市建设系统信息中心工作。

衡阳市住房保障办公室简介
一是贯彻执行中央、省市住房保障的有关法律法规和住房制度改革相关政策，协助组织实施全市住房保障和住房制度改革工作。二是负责拟定我市住房保障实施细则及相关制度，建立保障性住房准入和退出机制。三是负责城区住房保障对象的资格审核，发放资格证书。四是负责城区住房保障对象年审及退出的具体操作工作。五是负责城区保障性住房配租配售工作。六是负责组织廉租房补贴发放工作。七是负责城区保障性住房委托管理合同签订，租金收支和运营等后续管理工作。八是负责全市住房保障工作协调指导及资金监管。九是负责建立全市住房保证信息管理系统和住房保障档案。十是负责城区保障性住房和安居工程建设项目的情况统计、信息公开工作。

衡阳市人民政府城市建设综合开发管理办公室简介

衡阳市人民政府城市建设综合开发管理办公室（简称市城建开发办）是中共衡阳市委机构编制委员会办公室批准于1991年10月14日成立的一家差额拨款的事业单位。
我办主要工作职能包括：

（一）负责研究拟定全市城市建设综合开发计划和有关政策，综合协调管理全市城市建设综合开发建设工作；

（二）负责房地产开发企业资质年检和资质的日常管理工作；

（三）负责全市房地产开发企业经营中的开发项目转让、商品房质量保证书和住宅使用说明书的管理工作；

（四）负责房地产开发项目手册的核发；负责房地产项目资本金的收缴和解控；

（五）依法依规查处无证开发及各种违规违章开发。

（六）负责全市房地产开发行业的统计工作。

（七）归口管理市房地产开发协会及衡阳市住宅与房地产信息网的日常工作；指导市房地产开发行业联合工会的日常工作。

（八）承办市政府和市住建局交办的其它事项。

衡阳市建设工程质量监督站简介

衡阳市建设工程质量监督站于1984年经衡阳市编办批准成立，现为衡阳市住房和城乡建设局管理的全额拨款事业单位。定编66个，在编职工63人，余编3个。工作职能是根据衡阳市住房和城乡建设局授权，主要负责全市建设工程质量监督、工程建设检测管理及工程竣工备案呈报工作。内设机构分为8个职能科室、3个纪检、党群部门，分别为：综合科、组织人事宣传科、法规科、质量监督技术管理科、建筑节能监督管理办公室、建筑工程质量监督一科、建筑工程质量监督二科、市政工程质量监督科、纪检监察室、工会、团委。
